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- ARAPUA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 05, DE 25 DE NOVEMBRO DE 2025

SUMULA: DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO E
PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS PARA
CONTROLE DE PEDIDO DE COMPRA, EMPENHOS,
LIQUIDACOES E PAGAMENTOS.

A Diretora Municipal de Financas do Municipio de Arapud, Estado do Parand, no uso das
atribui¢des que lhe foram conferidas, e

Considerando a necessidade de regulamentagdo de normas internas através de Instrucdes

Normativas, para aplicacdo em todos os 6rgdos da administracio Municipal;

Considerando a necessidade de fortalecer os controles no Ambito do Poder Executivo

Municipal;

Considerando a necessidade de normatizacéio dos procedimentos a serem adotados, com vistas

a um melhor controle contdbil, financeiro e orcamentdrio do Executivo Municipal;

Considerando ainda a transparéncia, eficiéncia e eficicia em relagio aos processos contabeis,

financeiros e orgamentérios a serem proporcionados;
RESOLVE,
CAPITULO I - Das Disposicdes Gerais
Art. 1° - Estabelecer diretrizes e orientagdes para que os responsdveis pelos fluxos

contdbeis e orcamentdrios de cada Orgdo do poder Executivo Municipal realizem com

eficiéncia o controle e acompanhamento de pedido de compra, empenhos, liquidacdes e
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pagamentos, com o objetivo de proporcionar resultados satisfatérios, em atendimentos aos

principios da gestdo puiblica, para um melhor controle orcamentario.

Art. 2° - Os servidores publicos designados deverdo observar, por ocasido de suas
atribuicdes de acompanhamento, langamentos, controle e procedimentos, no ambito da
Administracdo Publica Municipal, as determinagdes estabelecidas por esta Instrucdo
Normativa, e os imperativos previstos pelas leis federais n°® 4.320/64, n° 101/2000, n°

14.133/2021 e demais legislagdes pertinentes e vigentes.
Capitulo IT — Dos Conceitos
Art. 3° - Para os fins desta Instru¢do Normativa entende-se:

a) - Contabilidade Piblica: Sdo o conjunto de procedimentos técnicos, voltados a
selecionar, registrar, resumir, interpretar e divulgar os fatos que afetam as situacGes
or¢amentdrias, financeiras e patrimoniais das entidades de direito publico interno. Além de
registrar e avaliar o patrimdnio publico e suas respectivas variacdes, abrangendo aspectos
orcamentdrios, financeiros, controle e patrimoniais.

b) - Despesa: Para fins de elaboracdo do orcamento é o montante de recursos fixados,
em razdo do que se espera arrecadar durante o exercicio financeiro, onde estd qualificado e
quantificado o Programa de Trabalho do Municipio para o mesmo periodo.

¢) Ordenador de Despesa: ¢ a autoridade de cujos atos resultem emissdo de empenho,
autorizacdo de pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos do Municipio. Aos
ordenadores de despesa institui-se a responsabilidade soliddria pelos atos administrativos,
execucdo e controle do gasto publico, atribuindo responsabilidade aos atos e fatos
administrativos da gestdo orcamentdria, financeira e patrimonial da administracdo publica
direta, primando pela legalidade e eficiéncia das a¢des tomadas pelo Municipio.

d) Empenho: € a reserva orcamentdria de valores para cobrir despesas, ato emanado
pela autoridade competente, que cria para o Municipio a obrigacdo de pagamento futuro quando
da entrega do bem ou do servigo concluido.

e) Tipos de Empenho: Os empenhos podem ser classificados em:
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. Ordindrio: é o tipo de empenho utilizado para as despesas de valor fixo e
previamente determinado, cujo pagamento deva ocorrer de uma s6 vez;

Il.  Estimativo: é o tipo de empenho utilizado para as despesas cujo montante ndo
se pode determinar previamente, tais como servigos de fornecimento de dgua e
energia elétrica, folha de pagamento, obrigacdes patronais e outros;

lll.  Global: é o tipo de empenho utilizado para despesas contratuais ou outras de
valor determinado.

f) Liquidacao ¢ a verificagio do direito adquirido pelo credor, tendo por base os titulos
e documentos comprobatdrios do respectivo crédito. Mas é preciso confirmar toda
documentag¢do que deu origem ao processo, tais como requisicdo, autorizacdo, licitagdo,
contrato ou acordo respectivo, nota de empenho, contendo histérico da despesa, dotacdo
orcamentdria, autorizagdo, medicdo dos servicos ou materiais, comprovantes da entrega de
material ou da prestac@o de servicos.

g) Pagamento ¢ tido como tltimo estdgio da despesa, pois consiste na entrega do
numerdrio ao credor em troca da quitacdo da divida.

h) Plano Plurianual (PPA) é a Lei que estabelece de forma regionalizada as diretrizes,
objetivos e metas da administragio publica para as despesas de capital e outras delas decorrentes
e para as relativas aos programas de duragdo continuada.

i) Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) compreende as metas e prioridades da
Administracdo Publica Municipal, incluindo as despesas de capital para o exercicio financeiro
subsequente, orienta a elabora¢@o da Lei Or¢amentdria Anual.

j) Lei Orcamentaria Anual (LOA) € a Lei especial que contém a discriminacao da
receita e da despesa publica, de forma a evidenciar a politica econdmico-financeira ¢ o
programa de trabalho do governo, obedecidos os principios de unidade, universalidade e
anualidade.

k) Dotaciio Orcamentaria ¢ o limite de crédito consignado na Lei de Or¢amento ou
crédito adicional, para atender determinada despesa.

1) SIAFIC: O Siafic é um software tinico que deve ser utilizado pelos Poderes Executivo
e Legislativo no municipio, com base de dados compartilhada e integrado aos sistemas
estruturantes (compras, almoxarifado, obras, gestdo de pessoas, patrimonio, controle etc.). O

objetivo € que todos que utilizem os recursos puiblicos dentro do municipio sigam as mesmas
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ARAPUA

regras e falem a mesma lingua na hora de registrar os atos e fatos da administracdo contébil,

orcamentdria, financeira e patrimonial.

Capitulo III - Dos Procedimentos para elaboracio da solicitacio de despesa

""Pedido de Compra"

Art. 4° - A solicitag@o de despesa € o instrumento que possibilita a reserva do or¢amento
para a realizacdo determinada despesa. A elaboracdo da solicitacdo de despesa denomina-se

"Pedido de Compra".

Art. 5° - Nenhuma despesa podera ser realizada sem prévia autorizacio dos ordenadores

de despesa.

Art. 6° - A excecdo € o processamento da folha de pagamento, vez que nao ha solicitagdo
de despesa e seu processamento da-se via integragdo entre o sistema de Recursos Humanos e
Sistema Contdbil, sendo as informagdes utilizadas para o registro contdbil de responsabilidade

do departamento de pessoal.

Art. 7° - Os ordenadores das despesas e/ou servidor designado deverdo realizar a
elaboragdo da Solicitagdo de Despesa no médulo de Licitagao mp Compra/Contrato mp Pedido

de Compra, conforme o anexo 2.

Art. 8° - Para elaborar a solicitacdo de despesa, o ordenador da despesa deve verificar
alguns quesitos como:

a) Credor — Nome da Pessoa Fisica ou Juridica, constando seu CPF ou CNPJ;

b) Objeto/Produto: Levantamento das Mercadorias e Servigos a serem adquiridos,
contendo sua unidade de medida, valor unitério e valor total;

c) Licitagdo: Se o Objeto ou servigo a ser contrato possui uma modalidade licitatéria
existente;

d) Contrato: Se o Objeto ou servi¢o a ser adquirido possui um contrato, ata de prego,

ou documento equivalente;
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e) Pequenas compras ou prestagdo de servicos de pronto pagamento: Realizadas em
casos que nao exista processo licitatério, devidamente justificada, visando a garantir
a eficcia do servigo publico e deverd observar os principios da contratacdo mais
vantajosa e da economicidade no dispéndio dos recursos financeiros.

f) Orgamentdria: A existéncia de dotacdo or¢amentéria, para aquela finalidade
especifica, informando as fontes e elemento de despesa, conforme planejamento na
elaboragdo LOA.

g) Financeiro: Verificar junto ao Departamento de Financas a disponibilidade do
recurso.

h) Justificativa: Assim como os processos administrativos em geral faz-se necessario a
descrigdo e justificativa da solicitacdo de despesa, a qual deve ser clara, objetiva e

trazer elementos para dar transparéncia a despesa que sera realizada.

§ 1° - Para formalizar a justificativa de solicitagao de despesa, se faz necessdrio observar
o seguinte:

I.  As atribui¢des do 6rgdo a unidade administrativa (legitimidade)

Il. Fundamentac@o legal (legalidade)

I1I. Interesse publico (utilidade)

IV. Os beneficios para a coletividade e/ou populagio (eficiéncia e oportunidade)

V. Os produtos e/ou servigos que serdo gerados

<

. Dados econémicos, geograficos ou cientificos, pesquisas, graficos, figuras e outras

informagdes que comprovem resultados ja alcancados em acdes similares.

Art. 9° - Apds gerada a Solicitacdo da Despesa (Pedido de Compra), a mesma serd
enviada ao servidor publico responsdvel do Departamento de Compras, o qual deverd fazer uma
conferéncia nas informacgdes constantes da referida nota, e proceder as corre¢oes técnicas se
necessario. Apds esse processo, ele ird emitir a Requisicao de Compra, seguindo sempre ordem
cronoldgica de dia, més e ano, ele encaminhard via e-mail ou fisicamente para a empresa

contratada, juntamente com uma cépia para o ordenador da despesa.

Art. 10 - A entrega final é acompanhada de acordo com o prazo estabelecido, e é

realizada no Departamento de Compras, que caso necessite ird orientar a entrega no local
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desejado, com a respectiva nota fiscal, onde sera fiscalizado e atestado pelo responsivel

designado. Havendo atraso na entrega, o Ordenador da Despesa comunicard imediatamente o

Fiscal de Contrato para prosseguir com as medidas legais junto a empresa.

CAPITULO IV - Dos Procedimentos de empenho de despesas

Art. 11 - O empenho, conforme o art. 58 da Lei n° 4.320/1964, € o ato emanado de
autoridade competente que cria para o Estado obrigagdo de pagamento pendente ou ndo de

implemento de condi¢do. Consiste na reserva de dotagdo orcamentdria para um fim especifico.

Art. 12 - Nenhuma despesa podera ser realizada sem prévia autorizacao dos ordenadores

de despesa.

Art. 13 - Serdo responsabilizadas, por despesas efetivadas em desacordo com o disposto,

as autoridades que lhes derem causa.

Art. 14. E vedada a realizaciio de despesas, sem a emissdo prévia da nota de empenho.

Art. 15 - O empenho serd formalizado pelo departamento de contabilidade mediante a
emissdo de um documento denominado “Nota de Empenho”, no qual deve constar o nome do
credor, a especificagdo do credor e a importancia da despesa, bem como os demais dados

necessarios ao controle da execuc¢io or¢amentaria.

Art. 16 - A emissdo de Nota de Empenho sera sempre precedida da emissdo de nota de
requisi¢do de empenho gerada pelo Departamento de Compras, onde no empenho deverd
constar todas as informacdes constantes da requisicdo de compra, como processo licitatdrio,
nimero de contrato e demais informagdes, podendo ser complementadas se necessario pela

contabilidade.

Art. 17 - O servidor do Departamento de Contabilidade, responsavel pela emissdo do
empenho, deve fazer a conferéncia da dotagdo orcamentdria e classificacdo da despesa, bem

como seu desdobramento, caso necessdrio correcdo e ndo possa ser realizado sem alterar a
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requisi¢do de empenho, ele deve comunicar o Setor de Compras, orientando o mesmo para

realizar as corregdes necessdrias ou elaborar nova requisi¢@o, antes de emitir o empenho.

Art. 18 - E obrigatério o cadastro completo dos fornecedores e ou prestadores de
servigos, constando dentre outros dados: Razdo Social e ou Nome Completo, CNPJ ou CPF,

RG, PIS/PASEP/NIT, endereco, telefone de contato e dados bancarios.

Art. 19 - Quando o valor empenhado for insuficiente para atender a despesa a ser
realizada, o empenho podera ser refor¢ado. Caso o valor do empenho exceda o montante da
despesa realizada, o empenho deverd ser anulado parcialmente. Serd anulado totalmente quando
o0 objeto do contrato ndo tiver sido cumprido; para alteracdo de fonte de recurso, ou ainda, no

caso de ter sido emitido incorretamente.

Art. 20 - A emissdo de solicitacdes de despesas, requisicio de compra, notas de
empenho, notas de anulagdo de empenho deverdo ser emitidas por meio do SIAFIC (Sistema
Unico e Integrado de Execugiio Orcamentéria, Administragdo Financeira e Controle) e sistemas
auxiliares do municipio de forma digitais e integrada, para registro e tramitacdo desses

processos, com a devida impressido dos documentos para arquivamento fisico.
CAPITULO V - Do procedimento de liquidacao de despesas

Art. 21 - A liquidagdo, conforme dispde o art. 63 da Lei n° 4.320/1964, consiste na
verificagio do direito adquirido pelo credor tendo por base os titulos e documentos
comprobatdrios do respectivo crédito e tem por objetivo apurar a origem e o objeto do que se
deve pagar; a importancia exata a pagar; a quem se deve pagar a importancia, para extinguir a

obrigagdo.

Art. 22 - O processo de langamento da liquidag@o proveniente de aquisi¢do de produtos,
prestacdo de servicos ou de execucdo de obras, serd realizado pela Contabilidade municipal,

por meio do responsdvel pela liquidagao.
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Art. 23 - Para emissdo da Nota de Liquidagdo da despesa, quando for processada a

liquidag¢@o do empenho, o servidor responsavel pelo lancamento, deve examinar dentre outros,
os seguintes elementos:

I Identificar preliminarmente se hd emissdo de nota de empenho prévio;

1. Se os documentos fiscais ou equivalente, recebidos dos drgaos/secretarias,
foram encaminhados corretamente, com carimbo atestando o recebimento do
bem ou servigo, data do recebimento e assinatura do servidor que recebeu o bem
ou Servico;

Il Analisar a documenta¢@o observando os seguintes aspectos:

a) Existéncia de documento fiscal, sendo nota fiscal, fatura, recibo, documento de
emissdo de didria, contrato, ou documento equivalente para efetivar o
langamento da liquidagéo;

b) Se consta a data de emissdo do documento fiscal ou equivalente;

c) A Inexisténcia de rasuras nos documentos;

d) Comprovagdo de recebimento (carimbo, identificagio e assinatura do
responsdvel pelo recebimento);

e) Quando se tratar de servigos, verificar se ele configura fato gerador para
retengdes de INSS, com base em normativas da Receita Federal e de ISSQN
conforme legislacdo municipal;

f) Quando se tratar de execugdo de obra, se consta em anexo o boletim detalhado
de medicdo da obra, devidamente assinado pelo responsdvel técnico do
municipio, comprovando a execugdo da obra no periodo a que se refere, se o
valor constante da nota é o mesmo do boletim de medicdo e o nimero do
Cadastro Nacional de Obras (CNO).

g) Quando se tratar de aquisicdo de bens patrimoniais, verificar se os itens
constantes das notas sdo os mesmos constantes dos empenhos, e deve ser enviada
copia da nota de liquidacdo ao departamento de patrimdnio, para devido registro,
gerando um nimero do bem junto ao patrimdnio;

h) A necessidade de retengdo dos tributos devidos como por exemplo: Imposto de
Renda e/ou outros descontos conforme regulamentagdes federais e municipais;

i) Se os célculos, do valor para pagamento das obrigagdes tributdrias, constantes

nos documentos fiscais, estdo corretos, e se as isen¢des estdo justificadas;
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j) Nas isengdes ou auséncia de fato gerador por ser empresa enquadrada ao simples

nacional, se existe a declaracdo de que a empresa ¢ optante pelo Simples
Nacional ou realizar consulta no site da Secretaria da Receita Federal para
devida comprovagio;

k) Se constam no minimo as Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Receita Federal e
Certificado de Regularidade junto ao FGTS;

I) Solicitar aos emissores complementacdo de documentos e/ou devolver caso

documento contenha alguma irregularidade, para fins de regularizag@o.

Art. 24 - E de responsabilidade do Departamento que recebeu o bem/material ou a
prestacdo de servigos, anexar ao processo enviado ao responsdvel pela liquidacdo, a
documentag@o relacionada acima. Caso seja verificada alguma pendéncia na documentacdo, o
processo retornard ao requerente para cumprir a exigéncia relatada de forma clara e objetiva,

sendo devolvido, o quanto antes ao Departamento de Contabilidade para nova verificagao.

Paragrafo Unico - A falta de certiddo negativa de débito (CND) ndo pode impedir a
emissdo da nota de liquidacdo e o pagamento de servicos ja prestados ou material entregue.
Nessa situagdo serd procedida a liquidagdo e apds, comunicado os Ordenadores de Despesa e

Fiscal do Contrato, para as providencias cabiveis.

Art. 25 - Os documentos fiscais ou equivales a ele, utilizados para registro e emissao da
nota de liquidacdo da despesa, devera ser anexado de forma digital no SIAFIC do municipio,
ou inserido link para acesso dele, para que ele seja disponibilizado no portal de transparéncia

do municipio.

Art. 26 - Apods todas as conferéncias, a Liquidagido da Despesa serd registrada no SIAFIC
do municipio, emitindo-se a Nota de Liquida¢ao da despesa que serd impressa, assinada pelo
responsavel que a emitiu, e encaminhada ao Departamento de Tesouraria com todos os
documentos anexos (nota fiscal, relatério, boletins de medicdo, entre outros), para posterior

pagamento.
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Art. 27 - Todo o processo para a realizacdo da despesa publica desde a emissdo de

solicitagdes de despesas, requisicdo de compra, notas de empenho, notas de liquidacdo de
empenho e notas de anulacdo de empenho deverdo ser emitidas por meio do SIAFIC (Sistema
Unico e Integrado de Execugio Or¢amentaria, Administragio Financeira e Controle) e sistemas
auxiliares do municipio de forma digitais e integrada, para registro e tramitacdo desses

processos, com a devida impressio e assinatura dos mesmos para arquivamento fisico.

Art. 28 - Serdo responsabilizadas, por despesas efetivadas em desacordo com o disposto,

as autoridades que lhes derem causa.

CAPITULO VI - do pagamento das despesas

Art. 29 - O pagamento consiste na entrega de numerdario ao credor por meio de ordens
de pagamentos ou crédito em conta, e s6 pode ser efetuado ap6s a regular liquidagio da despesa.
A Lei n® 4.320/1964, no art. 64, define ordem de pagamento como sendo o despacho exarado

por autoridade competente, determinando que a despesa liquidada seja paga.

Art. 30 - O pagamento de despesa somente serd efetivado apds sua regular liquidacéo e
emissdo da respectiva Nota de Liquidacdo, observado o prazo do vencimento da obrigagdo e

sera centralizado na Tesouraria.

a) A emissdo de notas de liquidacdo tem interface direta com a programacio de
pagamentos semanal do Departamento Municipal de Finangas. Apds efetuar-se a
liquidagdo, o valor a ser pago s6 serd inscrito em Programagdo de Pagamentos se a
nota de liquidagdo estiver contabilizada no SIAFIC do municipio.

b) A Programagdo de pagamentos deverd ser elaborada semanalmente pelo
Departamento de Financas do Municipio, buscando ter planejamento, organizacao,
e verificacdo da disponibilidade de caixa e da compatibilidade com o cronograma

de desembolso para o controle dos gastos puiblicos.

Art. 31 - Cabe ao responséavel pelo pagamento do Departamento de Finangas:
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a) Verificar previamente a emissdo de ordens de pagamento, a conferéncia dos
documentos que atestam o recebimento do bem ou da prestagdo de servigos, bem
como, no caso de despesas contratuais, dos demais documentos previstos no
instrumento, como certiddes e declaragdes. Essa verificacdio mesmo ji sendo
realizada pela contabilidade quando da liquidagdo da despesa, garante a lisura do
processo.

b) Analisar a necessidade de retencdo dos tributos devidos e outros descontos

referentes ao pagamento da despesa.

Art. 32 - Apontamentos de irregularidades ou a falta de informagdes e/ou documentos
que impeg¢am a realizagdo do pagamento, o processo administrativo deverd retornar ao
Departamento/Orgio responsdvel, contendo detalhadamente dos motivos das irregularidades

para tratativas com tempestividade.

Art. 33 - Os empenhos apds devidamente liquidados, sero inscritos na programacao de
pagamentos do Departamento Municipal de Financas e serdo pagos em até uma semana, salvo
os casos com especificidades que deverdo ser pagos no prazo maximo de até 20 dias corridos
ap0s liquidagdo, ou que demandarem de recursos vinculados, os quais ndo estejam em posse do

municipio, até que sejam repassados pela concedente.
Art. 34 - O repasse de recursos financeiros para pagamento de despesas serd feito
mediante transferéncia bancéria e/ou por meio eletronico ofertado pelo sistema financeiro, e

realizado diretamente na conta bancéria do credor constante do empenho.

Art. 35 - A ordem cronolégica de exigibilidade terd como marco inicial, para efeito de

inclusdo do crédito na sequéncia de pagamentos, a nota da liquidacdo da despesa, e ainda deve
ser considerada a fonte de recurso que a despesa serd paga e categoria:

a) Fornecimento de bens;

b) Locagodes;

c) Prestacgdo de servigos;

d) Realizagdo de obras
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Art. 36 - E vedado efetuar pagamento antecipado de despesa. O disposto neste artigo

ndo se aplica as despesas:
a) Com assinatura de jornais, periédicos e outras publicacdes;
b) Quando, excepcionalmente, a peculiaridade da transagdo exigir pagamento
antecipado, sendo adotadas as devidas cautelas, pelas quais responderd o Ordenador

da Despesa, conforme art.13 do Decreto N° 74/2025.

Art. 37 - O Departamento de Tesouraria, deve realizar o registro do lancamento do
pagamento no SIAFIC do municipio, preenchendo os campos de acordo com a informacéo
exigidas pelo sistema, contendo no minimo:

a) O banco, agéncia e a conta bancaria do municipio que saiu o recurso para pagamento

da despesa;

b) A fonte de recurso, evidenciada na nota de liquidacao da despesa;

¢) O tipo de pagamento que foi utilizado, se débito bancéario, TED/DOC, débito na

conta, pagamento de boleto bancdrio, entre outros.

Art. 38 - O Departamento de Finangas deve realizar a impressdo dos comprovantes de
pagamento e organizar todo o processo para arquivamento e disponibilizar as informacdes do

pagamento via portal de transparéncia do municipio.
CAPITULO VII - Das disposicdes finais

Art. 39 - Esta Instrugdo Normativa tem por objetivo manter o controle contébil,
or¢amentério e financeiro da Prefeitura Municipal durante o exercicio, visando o equilibrio
entre o valor orgado, valor empenhado e despesas realizadas, de modo a reduzir ao minimo

eventuais insuficiéncias contdbeis, orcamentdrias e financeiras.

Art. 40 - O Departamento de Financas, prestard orientagdes técnicas quanto aos casos

omissos nesta Instru¢do Normativa.
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Art. 41 - Esta instrugdo devera ser atualizada sempre que fatores organizacionais, legais
e/ou técnicos assim exigirem, a fim de verificar a sua adequac@o aos requisitos legais, bem

como manter o processo de melhoria continua dos servicos puiblicos municipais.

Art. 42 - Sdo partes integrantes desta Instru¢do Normativa o fluxograma das rotinas de

empenho, liquidagdo e pagamento da despesa e o passo a passo do pedido de compra.

Art. 43 - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir de sua data de publicacao.

Arapud, 25 de novembro de 2025.

Assinado de forma digital por
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ANEXO1
FLUXOGRAMA DA EXECUCAO DA DESPESA

| DEPARTAMENTOS | | compRras | | CONTABILIDADE | | TESOURARIA |

RESFONSAVFL PFLD RECERIMENTO SF FOR DOCUMENTACRO/ 10k DAGEC S 7l
RETENCOES

-

I FI%1 CO PROCESSO
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ANEXO II
PEDIDO DE COMPRA

A funcionalidade se encontra no menu abaixo:

B 5T Muniipicd

Cadestre Plary bt Almotads  Gesito decustes Lomtrele cbame  Conts TCL 5T \Rinanos  Acessn
BICIE Sl | Cadasiros B TPC R TS T TR Ve B 1R i TR
Faequices no mena [Din =
Cramaments,,
Seliziagin / Categin

Lictagdo ¢ Procesza

Corrges / Contiain

Cortrsin de deeagha

Amanntaoe weh Y Pualiske di umpre...

Pl oty iu anal FCA] ¥
Bedatenos

\Fiariar

Spenda,

equiplano

Apds acessar o menu, inserir o numero da sequéncia do contrato:

B Pedica o= Compra
GG S|

Seddude Congae Itens o Requckdo ds comp:
,,,,, s Fumninn tiimern Dsta Leca
- | B w7 TR -
Cantrata & aditive
Sequerea o convalo A Caatimnnay  DElimesscup ‘
Lielan [~ Foreeds
’an-.m-c Fridode  Mimen  Essvica Gy Hewe ‘
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Caso prefira realizar a busca do contrato por meio de outras informacdes, basta clicar no icone ...

e inserir os dados para realizar a pesquisa:

2 resquiss de corirates
Fitn Readado
=~ Corliaty
Eriidsde Cuicizo Hianeio Tivade alo
143 - 025 [

Inicie Fim
_QIMAv Tipc ce contiato

i ~ Exmugio Fubicao Envaga
nick Fm | Inicia Fim ’th:io Fim ’V Iniza Fin

—Licdegin
Modacade

Erfidads Mi=en Ewercizia Late ltem

Selrlagin Convéng 11 Gestones

Enacicn Huamaes Emiciou Hiarea Gaslol

Corirates vigerte:

L Liskar zamente cotrodos: genies

Fespenzarel ‘

Ensnuiza 1k Limnar

Selecionado o contrato, deve-se gravar o registro:

E Pedido de Compra
ER|LE|2|3
Pedido de Compra |tens /' Requisigio de compra

Entidade Exercicio Himera Data Local
143 2025 707 [18/11/2025 =

Contrato e aditivo
’VSEquénDa do contrat ‘

Aditiva Data términa vig. Dt fim execus.
(ava de registro de precos N S+ ~ | (130872028 13/08/2026

Licitas
’VMndahdade Erfidade  Nimero  Exercicio

Pregdo 143 2| 2025

Fomecedor
’VEﬂmgn Hame ‘
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Na sequéncia, clicar no icone “carregar itens”.

£ Pedido de Compra

X
ADGEI, = 2[T]
Pedido de Compra ltens & H‘[arregavltensiD'a

Entidade Exercicio

Nimero Data Local
143 2025 707| [18411/2025 -
Contrato e aditivo
Sequéncia do contrato Aditivo Data témin vig. Dt fim sxecug,
[ata de regisio de precos I s <+ I ~ | [1ar08/2026 13/06/2026
Liciag# Fomecedor
Modalidade Entidade Namero Exercicio Cédigo Nome:

Na tela para carregar os itens do pedido de compra, clicar em "Carregar itens", conforme
destacado abaixo:

Ormzc o it o2 zovvpen
Listsde  Limoco e Lty
] ans| A AN -

R e N Dcin =
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Aparecerdo na tela os itens do contrato. Neste momento, deve-se preencher a quantidade
requisitada e/ou o valor disponivel (dependerd se o controle de saldo do item € por quantidade

ou por valor). Ademais, também podera ser preenchido o destino de cada item, como pode ser
observado a seguir:
B oo s o kil v pra

B

Disrkrste ok e

il Faer

T [ e

du cocarid Dok bl | Frmintisc ok sbiurion) [Joba wcabdunke | T bk Wi Cucin
e e B kAL
20 5% b1 000 o
s () S e
EY 58 B 00 54 CHRLCE

Obs.: vale destacar que na tela "Carrega itens do pedido compra”, somente serdo carregados os
itens dos contratos que possuirem saldo a requisitar. Ressalta-se também que na coluna "Qtde

requisitada”, somente serdo aceitos valores inteiros.

Ap6s o preenchimento dos campos acima, deve-se gravar o carregamento dos itens:

B Carrega itens do pedida campra

EHor =

Liavias do paria i e

Iridsie  Comcc  Nomso D
1 o] T T
Frriiintay
Local
| el P,
[t Tln o o -Fueiin Mikedsprrinl Girsegabas Fogecan e dspessl Yo mgasben ol srusab s Hesten

COL (44352 Agends ewecutncs s s, 179 fohasn L we 0. [
£07 044133 Aot para e 00 3 2,0 100 5%, 0,0

00,0 /kaz
5,70 CIRERTH
4,35 LEC

oo cﬂ:ummxjes:uma e, poei nm s 05| 0,03
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Finalizado o carregamento dos itens, na aba "Itens"

, aparecerdo as quantidades e/ou valor
requisitado, bem como as informagdes do valor total (quantidade x valor), saldo do valor total
(valor total - total requisitado na RC):

W pedido deCompra

X
HOR|P=(2 T

Pedido de Compra Mens 4 Requisicdo de compra

Entidads Exercicio Nemer, Data
143 202 707 [18/1172055

Soictagio  Lote  hem  Cédiao  Produto/Servico Quantidade  Valor Valortotal  Saldo velor total Desting Descricio
YIEZENEI : me 10,00

1562023 1|7 44036| Almefaria pera caribare 3 1.00 570 5,70 570 materil caii plé

1502023 1) 10] 44041 | Apontador de lapis mateial metal, o escolar 500 039 435 435 cor prateado, lami
Praduta
44032 . | |Agenda execuliva capa dua. 176 folhas medidas. 134 1 192 mm
Destino Quantidsde Vot Valor Tatal

100 0 20000

Voltando na aba “Pedido de Compra”, no espago em branco abaixo dos dados da licitagdo,

preencher com a justificativa do pedido de compra e apds gravar:

Pedide de Comgra b
: Pl B

Padidads Comprie fimns

FAegusizEo de comprs
Enteade Ensicizia Hirnzra, Data Lacd
3 | e .

Contratn = aditivo 2
cia ko conlial Aibteen wg DtAmemcur
ﬁ T 0 FCERE | B NAzE
! Furnecsds
Enideds  Mimma  Ewsice Cidgn  Mane
ara, 1¥a e TEACer ClCMORTOS Dard dar an & a SDES:
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Na sequéncia, clicar no icor &=

imprimir o pedido de compra, assinar e enviar para o
responsavel do Departamento de Compras:

aozizeEe
Pedido de Compra |er: S~ Requiticio de compra

Entlidade Exercicio Nimero Data Lacal
143 2025

707 18A11/2025
Contrato e aditivo
’;euuénma do contrato

Aditiv Data téming vig, Dt fim swecu;
. ontato [N =<+ I1/M2/2025 3171272028
Licitago [ Relatéric pedido de compra X
Modalidade Enidade |
Pregan 143 [ Opgs L
= mprim\l e
Descrigdc e justificativa do pedido de com r transparéncia i despesa que
serd realizada.
B visuslzar
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CONTRATO ADMINISTRATIVO N°: 134/2025

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPUA PR

CONTRATADO: LIDER RETIFICADORA E INJETORA LTDA - ME

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS
DE MAO DE OBRA EM BICOS INJETORES, BOMBAS INJETORAS E
RETIFICA/CONSERTO COMPLETA OU PARCIAL DE MOTORES DIESEL S-
500, DIESEL S-10, ETANOL, GASOLINA E VEICULOS FLEX, DESTINADOS A
MANUTENCAO DA FROTA DE VEICULOS DO MUNICIiPIO DE ARAPUA-PR.

VALOR: R§ 451.699,00 (quatrocentos e cinquenta e um mil e seiscentos e noventa e nove
reais)

INICIO DE VIGENCIA: 17/11/2025

TERMINO DA VIGENCIA: 16/11/2026

EMBASAMENTO LEGAL: Licitagio modalidade PREGAO ELETRONICO 19/2025.
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DIARIO OFICIAL ELETRONICO =
MUNICIPIO DE ARAPUA- PR

Em Conformidade com a Lei Municipal n2 752, de 23 de margo de 2.021 e o DECRETO N2 081/2021
Rua Presidente Café Filho, 1410 - CEP - 86884-000 - Arapua - PR
E-mail: prefeituradearapua@gmail.com

Telefone: (43) 3444-1230 / 3444-1260
CNPJ N°. 01.612.388/0001-44

Arapua, Terca-Feira, 25 de Novembro de 2025

PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE A_RAPUA
ESTADO DO PARANA

EXTRATO DE CONTRATO
CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 001/2025

CONTRATANTE: Camara Municipal de Arapua

CONTRATADO: CLIC SISTEMAS PARA TRANSMISSAO AO VIVO LTDA
OBJETO AQUISICAO DE LOCACAO DE PLATAFORMA COMPLETA DE
TRANSMISSAO COM SERVICOS DE TRANSCRICAO INTELIGENTE E
AUTOMATICA DAS ATAS DAS SESSOES, POR INTELIGENCIA ARTIFICIAL.
VALOR DO CONTRATO: R$ 11.760,00 (onze mil, setecentos sessentas) reais.
PRAZO DE VIGENCIA: 12 (doze) meses.

INICIO: 10/11/2025

TERMINO: 09/11/2026

PRAZO DE EXECUCAO: de forma imediata.

EMBASAMENTO LEGAL: Dispensa de Licitacéo fisica n® 001/2025 homologado
em 07 de novembro de 2025.

DATA DE ASSINATURA DO CONTRATO: 10/11/2025.
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