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INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2026

Dispéoe sobre o planejamento, a execugdo, a
comunicagdo  dos  resultados e o
monitoramento das auditorias internas
realizadas pela Unidade Central de
Controle Interno do Municipio de Arapud —
PR, e dd outras providéncias.

A Unidade Central de Controle Interno do Municipio de Arapud — PR, no
exercicio de suas atribui¢des legais,

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de auditoria interna
no ambito da Administragao Publica Municipal, visando ao fortalecimento dos controles
internos e ao aperfeicoamento da gestdo publica;

CONSIDERANDO o disposto no art. 74 da Constitui¢ao Federal e na Lei Complementar
Federal n° 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

CONSIDERANDO o disposto na Lei Municipal n® 686/2019, que institui e regulamenta
o Sistema de Controle Interno do Municipio de Arapua — PR;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer procedimentos para o registro dos
achados, a emissdo de recomendagdes, a elaboragao de Planos de Ac¢do e o monitoramento
das providéncias adotadas pelas unidades auditadas;

RESOLVE:

CAPITULO 1
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa estabelece os procedimentos para o planejamento, a
execugdo, a comunicacdo dos resultados e o monitoramento das auditorias internas
realizadas pela Unidade Central de Controle Interno, no &mbito da Administragdo Publica
Direta do Municipio de Arapud — PR, com a finalidade de padronizar os trabalhos de
auditoria, fortalecer os controles internos e contribuir para o aperfeicoamento da gestao
publica municipal.

Paragrafo tnico. Os procedimentos disciplinados nesta Instru¢do Normativa serdo
realizados mediante a utilizacdo dos instrumentos e modelos padronizados pela Unidade
Central de Controle Interno, especialmente a Matriz de Planejamento de Auditoria, a
Matriz de Achados, o Relatério de Auditoria, o Plano de Ag¢do e os instrumentos
destinados ao monitoramento das recomendagdes.
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Art. 2° Esta Instrugdo Normativa aplica-se as auditorias internas realizadas pela Unidade
Central de Controle Interno nas Secretarias, Departamentos, Fundos Municipais e demais
unidades administrativas integrantes da Administragdo Publica Direta do Municipio de
Arapud — PR, sem prejuizo das competéncias e atribui¢des dos 6rgdos de controle externo
e de outras instancias de controle.

Art. 3° As auditorias internas tém por finalidade:

I.  Verificar a conformidade dos atos, processos e procedimentos
administrativos com a legislag@o aplicdvel e demais normas vigentes;
II.  Avaliar a eficiéncia, a eficidcia e a efetividade dos controles internos
administrativos;
II.  Identificar deficiéncias, riscos e oportunidades de melhoria nos processos e
procedimentos administrativos;
IV.  Contribuir para a prevencdo de falhas, irregularidades, desperdicios e demais
situacdes que possam comprometer a adequada gestdo dos recursos puiblicos;
V. Emitir recomendacdes destinadas a correcdo de deficiéncias e ao
aperfeicoamento dos processos, controles e procedimentos administrativos; e
VI.  Acompanhar e monitorar a implementacao das recomendacdes expedidas
pela Unidade Central de Controle Interno.

Art. 4° As auditorias internas serdo realizadas com observancia dos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, objetividade,
independéncia técnica, integridade, imparcialidade e atuacdo baseada em evidéncias,
ressalvadas as hipdteses de sigilo ou restri¢do de acesso previstas em lei.

Art. 5° Para os fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:

1. Auditoria Interna: atividade objetiva de avaliacdo, realizada pela Unidade
Central de Controle Interno com autonomia técnica, destinada a examinar
processos, controles internos, atos administrativos e aspectos de
conformidade, eficiéncia, eficacia e efetividade da gestdao, com a finalidade
de contribuir para o aperfeicoamento da Administragdo Publica;

II. Achado de Auditoria: situacdo identificada durante os trabalhos de
auditoria, fundamentada em evidéncias, que caracterize conformidade, boa
pratica, oportunidade de melhoria, deficiéncia de controle, impropriedade ou
irregularidade, conforme o caso;

III. Evidéncia: informagdo, documento, registro ou outro elemento suficiente e
apropriado para fundamentar os achados, conclusdes e recomendacdes da
auditoria;

IV. Recomendacio: medida proposta pela Unidade Central de Controle Interno
destinada a corre¢do de falhas, ao aperfeicoamento de processos ou ao
fortalecimento dos controles internos e da gestdo publica;

V. Plano de Ac¢do: documento elaborado pela unidade auditada, contendo as
providéncias e medidas que serdo adotadas para o atendimento das
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recomendacdes expedidas pela Unidade Central de Controle Interno, com
indicacgdo dos responséveis e dos respectivos prazos de implementag@o;

VI. Monitoramento: processo de acompanhamento realizado pela Unidade
Central de Controle Interno para verificar as providéncias adotadas pela
unidade auditada e o grau de implementac@o das recomendacdes expedidas
em decorréncia dos trabalhos de auditoria.

CAPITULO I
DO PLANEJAMENTO DAS AUDITORIAS

Art. 6° As auditorias internas poderdo ser realizadas:

I.  Em cumprimento ao Plano Anual de Auditoria Interna — PAAIL;
II.  Em decorréncia de exigéncia legal ou regulamentar;

III.  Por solicitagdo fundamentada do Chefe do Poder Executivo, sem prejuizo da
autonomia técnica da Unidade Central de Controle Interno quanto a
definicéo dos procedimentos, escopo, andlise e conclusdes dos trabalhos;

IV.  Em decorréncia de representacdes, dentincias, manifestagdes da Ouvidoria,
demandas das unidades administrativas, sugestdes de cidaddos ou entidades
da sociedade civil ou informagdes relevantes recebidas pela Administragio;

V. Em atendimento a alertas, recomendagdes, determinagdes ou solicitagdes
provenientes de 6rgdos de controle externo, Ministério Publico, Poder
Legislativo ou outros 6rgdos competentes;
VI. Para acompanhamento de recomendacdes decorrentes de auditorias
anteriores; ou

VII.  Em razdo da identificagdo de fatos, riscos ou situacdes que, pela sua
relevancia, materialidade ou potencial impacto para a Administracdo
Publica, justifiquem a realizag@o dos trabalhos.

Art. 7° A defini¢do dos objetos de auditoria observard, conforme a natureza e as
caracteristicas do trabalho, critérios de relevancia, materialidade, risco, oportunidade,
capacidade operacional da Unidade Central de Controle Interno, disponibilidade de
recursos e informagdes disponiveis, considerando, entre outros:
I.  Volume de recursos publicos envolvidos;
II.  Impacto potencial sobre a prestagao dos servigos publicos;
III.  Histérico de impropriedades, irregularidades ou deficiéncias de controle;
IV. Resultados de auditorias € monitoramentos anteriores;
V.  Apontamentos, recomendagdes ou determinacdes dos 6rgdos de controle;
VI.  Demandas recebidas pela Unidade Central de Controle Interno; e
VII.  Outros fatores que indiquem a necessidade ou oportunidade de realizagao do
trabalho.

Art. 8° O Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI constitui o instrumento de
planejamento ordindrio das auditorias a serem realizadas pela Unidade Central de
Controle Interno durante o exercicio, observada a capacidade operacional disponivel.
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§ 1° A inclusdo de auditorias no PAAI ndo impede a realizagdo de auditorias
extraordindrias ou de outros trabalhos de controle que se mostrem necessdrios durante o
exercicio.

§ 2° O PAAI podera ser revisado durante o exercicio, mediante justificativa, sempre que
houver necessidade de inclusdo, exclusdo, substitui¢do ou alteragdo relevante dos
trabalhos inicialmente previstos.

Art. 9° As auditorias extraordindrias poderdo ser realizadas quando fatos supervenientes,
dentncias, representacdes, determinacgdes de 6rgaos competentes ou outras informagdes
evidenciarem situag@o que justifique a atuac¢do da Unidade Central de Controle Interno,
especialmente diante de riscos relevantes ao interesse publico, a regular aplicagdo dos
recursos publicos ou a conformidade da gestdo administrativa.

Paragrafo tinico. A realizagio de auditoria extraordindria serd formalizada pela Unidade
Central de Controle Interno, mediante registro sucinto de sua motivac@o e do objeto a ser
examinado.

Art. 10. Previamente a elaboracdo da Matriz de Planejamento, a Unidade Central de
Controle Interno podera realizar estudos preliminares destinados a compreensao do objeto
a ser auditado, a identificac@o de riscos, ao levantamento da legislacdo e dos critérios
aplicaveis, a andlise de auditorias anteriores e a obtencdo de outras informagoes
necessarias a definicdo do escopo e das questdes de auditoria.

Art. 11. As auditorias internas serdo precedidas, sempre que aplicdvel, da elaboracdo da
Matriz de Planejamento de Auditoria, observando o modelo padronizado adotado pela
Unidade Central de Controle Interno, a qual devera conter, no minimo:
1. Area de interesse da auditoria;
II.  Objetivo geral da auditoria;
III.  Questdo ou questdes de auditoria;
IV.  Informagdes requeridas;
V.  Fontes de informacao;
VI.  Estratégias metodoldgicas;
VIL.  Procedimentos para obten¢do de dados;
VIII.  Procedimentos para andlise dos dados;
IX.  Limitagdes dos trabalhos, quando identificadas; e
X.  Resultados esperados ou finalidade dos procedimentos de auditoria.
Paragrafo tunico. A Matriz de Planejamento constitui instrumento orientador dos
trabalhos de auditoria e deverd, preferencialmente, ser elaborada antes do inicio da
execucio dos procedimentos, podendo ser ajustada durante os trabalhos quando houver
necessidade devidamente justificada. Sua extensdo podera ser adequada a natureza e a
complexidade da auditoria, mediante registro nos documentos de trabalho.

CAPITULO III
DA EXECUCAO DA AUDITORIA

Art. 12. A execucgdo da auditoria terd inicio apds a elaborag¢do da Matriz de Planejamento
de Auditoria, quando aplicavel, e compreenderd a realizacdo dos procedimentos
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necessarios a obtencao de evidéncias suficientes e apropriadas para responder as questdes
de auditoria definidas no planejamento.

Paragrafo anico. Durante a execugdo dos trabalhos, os procedimentos de auditoria
poderdo ser ajustados ou complementados sempre que necessdrio, em razdo das
informacdes e evidéncias obtidas, desde que as alteragdes sejam devidamente registradas
nos papéis de trabalho.

Art. 13. Durante a execucdo da auditoria, poderdo ser utilizados, isolada ou
conjuntamente, os seguintes procedimentos:
I. Analise documental;
II.  Consultas e extragdo de informacdes de sistemas informatizados;
III.  Inspecdes e verificagdes fisicas, quando necessdrias;
IV.  Entrevistas, reunides ou solicitacdes de esclarecimentos aos servidores e
responsaveis pelos processos auditados;
V.  Conferéncias, conciliacdes e cruzamentos de informacgdes;
VI.  Andlise de dados e registros administrativos;
VII.  Solicitagdo de documentos, informagdes e esclarecimentos as unidades
administrativas responsaveis; e
VIII.  Outros procedimentos considerados necessarios e adequados a natureza e aos
objetivos da auditoria.

Art. 14. As evidéncias obtidas deverdo ser suficientes, apropriadas, confidveis e
relevantes para fundamentar os achados, conclusdes e recomendagdes da auditoria.

§ 1° Sempre que possivel, as conclusdes deverdo estar respaldadas por documentos,
registros, fotografias, relatérios, informacdes extraidas de sistemas informatizados ou
outros elementos capazes de demonstrar os fatos constatados.

§ 2° A selecdo, avaliacdo e utilizacdo das evidéncias deverdo considerar sua pertinéncia
com o objeto e as questdes de auditoria, bem como sua capacidade de sustentar as
conclusdes dos trabalhos.

Art. 15. Os documentos, informacdes e demais elementos utilizados como evidéncia
deverdo ser registrados ou mantidos nos papéis de trabalho da auditoria, de forma a
permitir a rastreabilidade dos procedimentos realizados, das evidéncias obtidas e das
conclusdes alcancadas.

§ 1° Os papéis de trabalho poderdo ser mantidos em meio fisico ou eletronico, observadas
as normas de arquivamento, seguranca e controle documental aplicaveis ao Municipio.

§ 2° Poderdo integrar os papéis de trabalho, conforme a necessidade do trabalho,
documentos, planilhas, relatdrios, registros de sistemas, fotografias, manifestacdes das
unidades auditadas, memorandos, requisicdes de informagdes e outros elementos
relacionados a auditoria.

Art. 16. Sempre que, durante a execug@o da auditoria, forem identificadas limitagoes que
possam comprometer a obtencdo ou a avaliacdo das evidéncias necessdrias, a Unidade
Central de Controle Interno deverd registrar o fato nos papéis de trabalho e, quando
relevante, no Relatério de Auditoria, indicando, quando possivel, seus impactos sobre os
procedimentos realizados e as conclusdes dos trabalhos.
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Paragrafo tnico. Consideram-se limitacGes, entre outras situacdes, a auséncia ou
insuficiéncia de documentos e informagdes, dificuldades de acesso a sistemas ou
registros, indisponibilidade de responsaveis para prestar esclarecimentos ou quaisquer
outras circunstancias que restrinjam a execucdo dos procedimentos planejados.

CAPITULO IV
DA MATRIZ DE ACHADOS

Art. 17. Os resultados da auditoria serdo registrados na Matriz de Achados, instrumento
destinado a organizar e consolidar os fatos constatados, as evidéncias obtidas, os critérios
aplicaveis, as causas e efeitos identificados, bem como as recomendacdes decorrentes dos
trabalhos de auditoria.

Art. 18. A Matriz de Achados deverd observar o modelo padronizado adotado pela
Unidade Central de Controle Interno e conter, no minimo:

I.  Identificacdo da auditoria;

1I. Questao de auditoria;
III.  Descri¢do do achado;
IV.  Critério;
V.  Condigao;
VI. Evidéncia;
VII.  Causa;
VIII.  Efeito;
IX.  Boa pratica, quando aplicavel;
X.  Recomendagio;
XI.  Beneficios esperados;
XII.  Responsdvel pela agdo; e
XII.  Prazo para implementagdo.

Paragrafo dnico. Os achados deverdo ser fundamentados nas evidéncias obtidas durante
a execucdo da auditoria, de forma clara e objetiva, permitindo a compreensao da situacao
constatada e de sua relagdo com os critérios aplicveis.

CAPITULO V
DO RELATORIO DE AUDITORIA

Art. 19. Concluida a fase de execucéo e elaborada a Matriz de Achados, serd emitido o
Relatério de Auditoria, contendo os resultados dos trabalhos realizados, as conclusdes
obtidas e as recomendacdes expedidas pela Unidade Central de Controle Interno.

Art. 20. O Relatério de Auditoria sera elaborado ao final dos trabalhos e terd por
finalidade comunicar os resultados da auditoria, as constatagdes, os achados, as
recomendacgdes, as agdes corretivas ou propostas, quando aplicaveis, as conclusdes e 0s
encaminhamentos decorrentes dos trabalhos realizados.

Rua Presidente Café Filho n2 1.410 — Arapu3/Pr — CEP 86.884-000 - Fone: (43) 3444-1230
www.arapua.pr.gov.br



Assinado digitalmente por: MUNICIPIO DE ARAPUA:01612388000144
PUBLICAGAO DO ORGAO OFICIAL
Data da assinatura: 23/10/2026 as 22:21:52

DIARIO OFICIAL ELETRONICO -
MUNICIPIO DE ARAPUA- PR

Em Conformidade com a Lei Municipal n2 752, de 23 de margo de 2.021 e o DECRETO N2 081/2021
Rua Presidente Café Filho, 1410 - CEP - 86884-000 - Arapua - PR
E-mail: prefeituradearapua@gmail.com

Telefone: (43) 3444-1230 / 3444-1260
CNPJ N°. 01.612.388/0001-44

Edicao N%: 1422

PREFEITURA MUNICIPAL DE MNP

ARAPUA

Paragrafo tinico. O Relatdrio de Auditoria observard o modelo padronizado adotado pela
Unidade Central de Controle Interno e devera contemplar, conforme a natureza, o objeto
e a complexidade dos trabalhos:

I.  Apresentacdo e contextualizagdo da auditoria;

II.  Informagdes gerais, incluindo tipo de relatdrio, tipo de auditoria, atividade
prevista no PAAI, quando houver, drea ou unidade auditada, objeto, objetivo,
amostra, escopo, critérios, periodo auditado e periodo de execugdo;

III.  Metodologia e procedimentos utilizados na realizagio dos trabalhos;
IV.  Constatagdes e achados identificados, quando houver;
V.  Critérios e evidéncias que fundamentem as constatagdes e os achados;
VI.  Recomendagdes decorrentes dos trabalhos;

VII.  Agdes corretivas ou propostas, quando aplicaveis;

VIII.  Beneficios esperados;
IX.  Conclusio; e
X.  Encaminhamentos necessdrios.

Art. 21. As conclusdes do Relatério de Auditoria deverdo estar fundamentadas nas
evidéncias obtidas durante a execugao dos trabalhos e registradas na Matriz de Achados.

Art. 22. O Relatério de Auditoria serd encaminhado a unidade auditada para ciéncia e,
quando necessario, manifestacio e adocao das providéncias cabiveis.

§ 1° Sempre que a natureza dos achados e as circunstincias do trabalho recomendarem, a
unidade auditada serd solicitada a apresentar esclarecimentos ou informagdes sobre as
constatacdes preliminares, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, contados do recebimento da
comunicagdo, antes da conclusdo do Relatério de Auditoria.

§ 2° Os esclarecimentos apresentados serdo analisados pela Unidade Central de Controle
Interno e poderdo ser considerados na elaboracdo da versdao final do relatério, sem
prejuizo da autonomia técnica da unidade.

§ 3° O relatério poderd ser encaminhado ao Chefe do Poder Executivo ou a outras
autoridades competentes, sempre que a natureza, a relevancia ou os resultados dos
trabalhos assim justificarem.

Art. 23. Sempre que possivel, as recomendagdes emitidas deverdo indicar, de forma
objetiva:
I. A medida corretiva ou de melhoria sugerida;
II. A unidade ou responsavel pela implementacio; e
III. O prazo proposto para atendimento.

CAPITULO VI _
DO PLANO DE ACAO

Art. 24. A unidade auditada devera apresentar Plano de Acéo para as recomendagdes que
demandem providéncias, no prazo estabelecido no Relatério de Auditoria ou no
respectivo encaminhamento.
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§ 1° Quando ndo houver prazo especifico estabelecido, o Plano de Acdo devera ser
apresentado em até 15 (quinze) dias uteis, contados do recebimento do Relatério de
Auditoria.

§ 2° O Plano de Acdo deverd estabelecer as medidas necessdrias ao atendimento das
recomendacdes, com indicagdo dos responsdveis e dos prazos previstos para sua
implementacdo, observada a natureza e a complexidade das providéncias.

§ 3° A elaboragdo e a execucdo do Plano de A¢éo sdo de responsabilidade da unidade
auditada, cabendo a Unidade Central de Controle Interno o acompanhamento e o
monitoramento das providéncias adotadas.

§ 4° A auséncia de apresentagdo do Plano de A¢ao ou o descumprimento injustificado dos
prazos estabelecidos devera ser registrado pela Unidade Central de Controle Interno e
comunicada formalmente ao Chefe do Poder Executivo e a autoridade superior da unidade
auditada, para a adoc¢do das providéncias cabiveis.

§ 5° Mediante solicitacdo formal e devidamente fundamentada da unidade auditada,
apresentada antes do escoamento do prazo original, o prazo para apresentacido do Plano
de Acdo poderd ser prorrogado uma tnica vez, por igual periodo, a critério da Unidade
Central de Controle Interno, considerando a complexidade das medidas a serem adotadas
ou a necessidade de providéncias orcamentdrias e operacionais.

Art. 25. O Plano de Acdo deverd conter, no minimo:
I.  Identificacdo da auditoria e da unidade auditada;
II.  Identificacdo da recomendag@o a ser atendida;
III.  Descri¢do da acdo ou providéncia a ser adotada (O qué);
IV.  Objetivo da agdo ou resultado pretendido (Por qué);
V. Identificagdo do responsavel pela implementagdo (Quem);
VI.  Prazo previsto para conclusio da agdo (Quando);
VII.  Local ou unidade onde a acao serd realizada (Onde);
VIII.  Etapas, procedimentos ou metodologia de execucdo (Como);
IX.  Recursos financeiros, materiais ou humanos necessarios, ou a indicagdo de
custo adicional (Quanto);
X.  Documento ou meio que permitird comprovar a execucao (Evidéncia); e
XI. Situagdo atual da a¢do (no iniciada, em andamento, concluida, parcialmente
concluida, ndo implementada ou cancelada/justificada).

Art. 26. O Plano de Agdo observard o modelo constante do Anexo IV desta Instrugido
Normativa, admitidas adaptacdes necessdrias a natureza e a complexidade das
recomendacdes, desde que preservados os elementos minimos previstos no art. 25.
Paragrafo tnico. O modelo constante do Anexo IV poderd ser atualizado pela Unidade
Central de Controle Interno, desde que preservados os elementos minimos estabelecidos
nesta Instrugdo Normativa e que a atualizacdo ndo implique alterag@o das obrigagdes nela
previstas.

CAPITULO VII )
DO MONITORAMENTO DAS RECOMENDACOES
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Art. 27. As recomendacdes expedidas pela Unidade Central de Controle Interno serdo
objeto de monitoramento, com a finalidade de verificar as providéncias adotadas pela
unidade auditada e o grau de implementagdo das medidas previstas no Plano de A¢@o.

Art. 28. O monitoramento serd realizado pela Unidade Central de Controle Interno,
mediante andlise de documentos, informagdes, evidéncias, consultas a sistemas, reunides,
verificagdes ou outros procedimentos considerados necessarios, de acordo com a natureza
da recomendag@o e das medidas adotadas.

Art. 29. Concluida a verificacdo das providéncias adotadas pela unidade auditada, a
Unidade Central de Controle Interno registrara os resultados do monitoramento por meio
de Relatério de Monitoramento ou de registro formal simplificado, conforme a natureza
e a complexidade do trabalho.
§ 1° O registro devera conter, no minimo:
1. Identificagdo da auditoria e da recomendac@o monitorada;
II.  Sintese das providéncias adotadas pela unidade responsavel;
III.  Documentos, informagdes ou evidéncias examinadas;
IV. Situagdo da recomendagdo, classificada como atendida, parcialmente
atendida ou ndo atendida;
V.  Avaliagdo e conclusdo da Unidade Central de Controle Interno; e
VI.  Indicagdo de providéncias complementares ou de novo acompanhamento,
quando cabivel.
§ 2° O registro do monitoramento poderda ser realizado no préprio instrumento de
acompanhamento das recomendacdes, desde que contenha as informacdes minimas
previstas neste artigo e permita a identificacdo das verificagdes realizadas e de suas
conclusdes.

Art. 30. O monitoramento das recomendagdes de auditoria interna observara,
complementarmente, as orientacdes e os procedimentos estabelecidos no Manual de
Monitoramento das Recomendagdes de Auditoria Interna do Municipio de Arapua,
aprovado pela Portaria n° 026/2026, ou em ato que venha a atualiza-lo.

Paragrafo tnico. Os procedimentos de monitoramento poderdo ser adequados a natureza,
a complexidade, a relevincia e a materialidade das recomendagdes, observada a
capacidade operacional da Unidade Central de Controle Interno e preservados os registros
e as evidéncias necessdrios a fundamentacio das conclusdes.

Art. 31. Os Relatdrios de Auditoria, Planos de A¢do, documentos de acompanhamento,
Relatérios de Monitoramento e demais registros relacionados aos trabalhos de auditoria
constituem documentos de trabalho da Unidade Central de Controle Interno e deverao ser
mantidos de forma organizada, de modo a assegurar a rastreabilidade das recomendagdes
e das providéncias adotadas.

Paragrafo tnico. A Unidade Central de Controle Interno manterd registro organizado
das recomendagdes emitidas, em meio fisico ou eletronico, contendo, sempre que
aplicavel, a identificacdo da auditoria, a recomendacéo, a unidade responsavel, o prazo,
as providéncias adotadas, a situacdo de atendimento e o resultado do monitoramento.
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CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32. Os modelos padronizados de documentos e instrumentos utilizados pela Unidade
Central de Controle Interno poderdo ser aprovados e atualizados por ato do Controlador
Interno, desde que observadas as disposi¢oes desta Instru¢do Normativa.

Paragrafo tnico. A atualizaciio dos modelos prevista no caput ndo implicard alteracéo
desta Instrugdo Normativa, desde que ndo modifique suas disposi¢cdes ou estabelega
obrigagdes incompativeis com o nela previsto.

Art. 33. Em conformidade com a Lei Federal n° 12.527/2011 (Lei de Acesso a
Informagdo), os papéis de trabalho, notas técnicas, relatérios preliminares e demais
documentos produzidos no dmbito dos procedimentos de auditoria interna possuem
acesso restrito até a emissdo e o encaminhamento do Relatério de Auditoria Final a
autoridade competente, momento em que passardo a ter carater publico, ressalvadas as
hipéteses legais de sigilo ou de protegdo a dados pessoais.

Art. 34. Os casos omissos serdo resolvidos pela Unidade Central de Controle Interno,
observada a legislag@o aplicdvel, os principios da Administragdo Piblica e as orientacdes

e normas dos 6rgdos de controle externo e demais 6rgaos competentes.

Art. 35. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas
as disposicdes em contrario, em especial a Instrugdo Normativa n® 01/2025.

Arapua-PR, 23 de outubro de 2026.

Beatriz Cristina Canestri da Costa
Controladora Interna Municipal
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Anexo I — Matriz de Planejamento de Auditoria

]

Pe 2 . ~
w MUNICIPIO DE ARAPUA

MATRIZ DE PLANEJAMENTO DE AUDITORIA

AREA DE INTERESSE DE AUDITORIA
Objetivo Geral da Auditoria
Questdo da Auditoria
INFORMAGOES FONTES DE ESTRATEGIAS  PROCEDIMENTOSPARA ~PROCEDIMENTOSDE | \oicarg Ol
REQUERIDAS INFORMAGAO METODOLOGICAS OBTENGAO DE DADOS LUTARE FAZER?
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Anexo II — Matriz de Achados

MUNICIiPIO DE ARAPUA

MATRIZ DE ACHADOS

Controlador Interno:
‘Objetive da Auditoria:
Periodo Auditado:
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ANEXO III - Relatério de Auditoria

RELATORIO DE AUDITORIA N° XX/2026

Unidade Auditada:

Objeto da Auditoria:

Responsavel pelo Controle Interno:
Autoridade destinatdria:

1. APRESENTACAO

O presente Relatério de Auditoria foi elaborado com base nos procedimentos de auditoria
realizados pela Unidade Central de Controle Interno do Municipio de Arapua — PR, tendo
por objetivo avaliar a regularidade, a conformidade e os controles relacionados ao objeto
auditado, bem como identificar eventuais falhas, riscos e oportunidades de
aprimoramento.

A auditoria foi realizada em consonéncia com o Plano Anual de Auditoria Interna—PAAI,
quando prevista neste instrumento, ou em decorréncia de demanda, determinacio,
manifestagdo, informacdo ou situacio que tenha motivado a realizagao dos trabalhos.

Os procedimentos realizados tiveram como finalidade verificar a adequagdo dos atos,
processos e controles relacionados ao objeto da auditoria, mediante andlise das
informagdes, documentos e demais evidéncias obtidas durante os trabalhos.

Os resultados da auditoria sdo apresentados neste relatdrio, juntamente com as
constatacdes, achados, quando identificados, recomendagdes, acdes corretivas ou
propostas, beneficios esperados e respectivos encaminhamentos.

2. INFORMACOES GERAIS

INFORMACAO DESCRICAO
Tipo de Relatério
Tipo de Auditoria
N° da Atividade no PAAI
Area/Unidade Auditada
Objeto da Auditoria
Objetivo
Amostra
Escopo/Critérios
Periodo Auditado
Periodo de Execugdo

3. METODOLOGIA E CONSTATACOES DOS TRABALHOS DE AUDITORIA
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Os procedimentos de auditoria realizados tiveram como finalidade verificar o objeto
definido no planejamento, considerando o escopo, os critérios e as questdes de auditoria
estabelecidos.

A metodologia adotada foi definida de acordo com a natureza e a complexidade do objeto
auditado, podendo compreender andlise documental, consulta a sistemas, verificacio de
registros, conferéncia de informacdes, cruzamento de dados, entrevistas, inspegdes,
solicitacdes de documentos e informacgdes e outros procedimentos considerados
necessdrios.

Os procedimentos realizados, as informagdes analisadas e as evidéncias obtidas foram
registrados nos documentos de trabalho da auditoria, de modo a assegurar a
rastreabilidade dos resultados apresentados neste relatdrio.

Quando ndo forem identificadas irregularidades, deficiéncias, riscos ou oportunidades
relevantes de aprimoramento, essa circunstancia devera ser expressamente registrada no
relatdrio.

3.1. CONSTATACAO N°

Descri¢ao da Constatagao:

ACHADO:

CRITERIO, quando aplicével:

CONDICAO:

EVIDENCIAS:

CAUSA, quando identificada:

EFEITO, quando identificado:

RECOMENDACAO:

ACAO CORRETIVA/PROPOSTA, quando aplicavel:

BENEFICIOS ESPERADOS:
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RESPONSAVEL PELA ACAO, quando aplicével:

PRAZO, quando aplicavel:

Observag@o: Quando houver mais de uma constatagdo ou achado, devera ser utilizada a
mesma estrutura para cada ocorréncia identificada, mediante a numeragdo
correspondente.

4. CONCLUSAO

Com base nos procedimentos realizados, nas informagdes analisadas e nas evidéncias
obtidas durante os trabalhos, a Unidade Central de Controle Interno apresenta as
conclusdes decorrentes da auditoria realizada.

Os resultados evidenciaram:

Quando identificadas deficiéncias, irregularidades, riscos ou oportunidades de
aprimoramento, as recomendacdes apresentadas neste relatorio deverdo ser avaliadas e,
quando cabivel, implementadas pela unidade responsdvel, visando a correcdo das
situacdes apontadas, ao aperfeicoamento dos procedimentos e ao fortalecimento dos
controles internos.

Quando aplicével, as recomendagdes serdo objeto de Plano de A¢ao pela unidade auditada
e de posterior monitoramento pela Unidade Central de Controle Interno, conforme
estabelecido na Instru¢do Normativa que disciplina os procedimentos de auditoria interna
e no Manual de Monitoramento das Recomendagdes de Auditoria Interna.

A Unidade Central de Controle Interno permanece a disposi¢do para os esclarecimentos
necessarios quanto as recomendacdes e aos procedimentos de controle relacionados aos
trabalhos realizados, sem prejuizo da responsabilidade dos gestores e das unidades
administrativas pela adoga@o das providéncias cabiveis.

5. ENCAMINHAMENTO

Diante do exposto, encaminha-se o presente Relatério de Auditoria ao Prefeito Municipal
de Arapua — PR, para ciéncia e adogdo das providéncias cabiveis junto as unidades,
departamentos ou responsaveis envolvidos, conforme os achados e as recomendacdes
apresentados neste relatdrio.

Quando houver recomendagdes que demandem providéncias pela unidade auditada,
devera ser observado o prazo estabelecido no relatdrio ou no respectivo encaminhamento
para apresentacdo do Plano de Acido, contendo as medidas corretivas a serem adotadas,
0s responsaveis por sua execugao e 0s prazos previstos para implementacao.
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As providéncias adotadas serdo objeto de monitoramento pela Unidade Central de
Controle Interno (UCCI), conforme a natureza, a relevincia e a complexidade das
recomendacdes, observados os procedimentos estabelecidos nesta Instru¢do Normativa e
no Manual de Monitoramento das Recomendagdes de Auditoria Interna.

O relatério também serd encaminhado a unidade auditada ou aos responsaveis pelas
medidas recomendadas, conforme a natureza do trabalho, para conhecimento e adocio
das providéncias pertinentes.

Arapui — Parand, de de

NOME DO RESPONSAVEL
Controle Interno
Municipio de Arapua — PR
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Anexo IV - MODELO DE PLANO DE ACAO PARA ATENDIMENTO DAS RECOMENDAC()ES DE AUDITORIA INTERNA
MUNICIPIO DE ARAPUA - PARANA

Orgao/Unidade:
Auditoria n°:

Objeto da auditoria:
Data de elaboragdo: ___ / /

0 QUE? - ACAO ONDE? COMO? -
Ne ACHADO / 9 A SER POR QUE? - QUEM? - QUANDO? FORMA DE QUANTO? - EVIDENCIA sITuacio
RECOMENDAGAO OBJETIVO RESPONSAVEL = PRAZO - RECURSOS/CUSTO COMPROVACAQ
REALIZADA LOCAL EXECUGAD /
01
02
CAMPO 0 QUE DEVE SER INFORMADO CAMPO 0 QUE DEVE SER INFORMADO
" A situacdo identificada pela auditoria e a 5 Secretaria, departamento, unidade ou
Achada/Recomendagao respectiva recomendacao. Onde focal onde a agdo serd realizada.
4 A medida concreta que serd realizada Como? Etapas, procedimentos ou metodologia
rd I
Gquéy para corrigir ou melhorar a situacao. que serdo utilizados.
Recursos financeiros, materiais ou
. 0 resultado que se pretende alcangar humanos necessarios. Se ndo houver
7 ko ?
Poraul com a aco. Quanto? custo adicional, registrar "Sem custo
: adicional”.
Quem? Servidor, responsavel ou unidade - =
1 encarregada de executar a agio. Evidéncla Documento ou outro melo que permitird
comprovar a execucio da aco.
Quando? Prazo previsto para conclusdo da agdo. Néo iniciada, em andamento, concluida,
Situagdo parcialmente concluida, ndo
implementada ou cancelada/justificada.
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SEXTO TERMO ADITIVO AO CONTRATO ADMINISTRATIVO 161/2022, REFERENTE AO
PREGAO PRESENCIAL N° 43/2022 ENTRE O MUNICIiPIO DE ARAPUA - ESTADO DO
PARANA E EMISSORA E GERENCIADORA DE CARTOES BRASIL LTDA ME.

TERMO ADITIVO N° 06/2026 - PRAZO

Pelo presente instrumento de termo aditivo de contrato, de um lado a PREFEITURA
MUNICIPAL DE ARAPUA (PR), pessoa juridica de direito ptiblico, com sede em Arapu, sito a Rua
Presidente Café Filho, n® 1410, CNPJ/MF n° 01.612.388/0001-44, representada pelo Sr. Prefeito
Municipal, MANOEL SALVADOR, brasileiro, casado, ¢ a Empresa EMISSORA E
GERENCIADORA DE CARTOES BRASIL LTDA ME, com sede na AVENIDA SEBASTIAO DE
CAMARGO RIBAS, 1376 SALA 1 - CEP: 85055000 - BAIRRO: BONSUCESSO, inscrita no
CNPJ/MF sob n° 13.081.547/0001-00, representada por seu Procurador, o Sr. RAMIRES BARBOSA
E SILVA, inscrito no CPF/MF sob n° 042.xxx.xxx-09, ¢ portador da Carteira de Identidade RG n°
8.xxx.xxx-6-SSP/PR, ajustam e celebram o presente TERMO ADITIVO, em consonancia com a Lei
n.° 8.666/93 e suas alteragdes (Lei de Licitagdes ¢ Contratos Administrativos) e demais clausulas e

condigdes a seguir estipuladas.

CLAUSULA PRIMEIRA -DO OBJETO

O presente Termo Aditivo tem por objeto a prorrogaciao do prazo de vigéncia, previsto no
Contrato Administrativo n°161/2022 do Pregdo Presencial n® 43/2022, cujo o objeto é a
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DOS SERVICOS DE
GERENCIAMENTO, IMPLEMENTACAO, ADMINISTRACAO, EMISSAO, DISTRIBUICAO
E FORNECIMENTO DE BENEFICIOS DE VALE ALIMENTACAO, EM AMBITO
NACIONAL, VIA CARTAO ELETRONICO, MAGNETICO, POR ARRANJO DE
PAGAMENTO ABERTO, COM SENHA NUMERICA INDIVIDUAL E CHIP DE SEGURANCA
OU DE SIMILAR TECNOLOGIA, COM RECARGA MENSAIS, DESTINADOS AOS
SERVIDORES MUNICIPAIS DE ARAPUA-PR.

CLAUSULA SEGUNDA — DA PRORROGACAO DE PRAZO
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Fica prorrogada a vigéncia do Contrato n° 161/2022 por mais 12 (doze) meses conforme o disposto

no art. 57, da Lei n° 8.666/93, que autoriza a prorrogacdo de contratos de servigos continuos,

observando o interesse publico ¢ a vantajosidade da prorrogagéo.

CLAUSULA TERCEIRO - DAS INALTERACOES DAS DEMAIS CLAUSULAS

As demais clausulas do contrato ficam inalteradas.

Assim, estando justos e acordados, firmam o presente Termo em 02 (duas) vias de igual teor, na presenga
de 02 (duas) testemunhas.

Arapua-PR, 08 de outubro de 2026.

Manoel Salvador Ramires Barbosa E Silva

Prefeito Municipal Emissora E Gerenciadora De Cartdes Brasil Ltda Me
Testemunhas: Fiscal do Contrato:

Claudemir Aparecido dos Santos Jodo Vitor Szafranski Baptistella

CPF: 531.xxx.xxx-91 CPF: 107.xxx.xxx-56
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